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УТВЕРЖДЕН
приказом финансового управления

администрации Копейского городского округа
от  19.03.2024   № 17-ПРФУ
Порядок осуществления операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей бюджетных средств Копейского городского округа
1. Настоящий Порядок осуществления операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей бюджетных средств Копейского городского округа (далее-Порядок) разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, решением Собрания депутатов Копейского городского округа от 26.02.2014 г. № 862-МО «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в Копейском городском округе» и определяет порядок осуществления операций по поступлениям, выбытиям, некассовым операциям со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей бюджетных средств Копейского городского (далее-операции со средствами, поступающими во временное распоряжение), на лицевых счетах, открытых в Финансовом управлении администрации Копейского городского округа (далее-финансовое управление). 
2. Для осуществления операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей бюджетных средств, финансовое управление открывает получателям бюджетных средств лицевые счета в соответствии с порядком открытия и ведения лицевых счетов, установленным финансовым управлением, на счете № 03232643757280006900, открытом в УФК по Челябинской области.
3. Осуществляются операции со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей бюджетных средств финансовым управлением с использованием автоматизированной системы                     «АЦК-Финансы».
Для проведения операций по средствам во временном распоряжении в автоматизированной системе «АЦК-Финансы» не используются коды бюджетной классификации. Используется бланк расходов с типом «временные», КВФО 3, лимиты не требуются, расходы производятся в пределах поступлений на счет.
4. На лицевой счет по учету средств во временном распоряжении подлежат зачислению средства, поступившие от физических или юридических лиц (далее -плательщик):

- средства, вносимые в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе или аукционе участником закупки;

- средства, вносимые в качестве обеспечения исполнения муниципального контракта;

- иные денежные средства, если это предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами Челябинской области и Копейского городского округа.
 Получатели бюджетных средств обеспечивают доведение до плательщиков перечня необходимой информации, реквизитов счета для перечисления средств, поступающих во временное распоряжение.
  С лицевого счета по учету средств во временном распоряжении, могут быть перечислены:

- средства участникам закупки по итогам ее проведения и исполнения муниципального контракта в случаях и в порядке, установленных законодательством Российской Федерации в сфере закупок;

 - средства на иные направления расходования, если это предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами Челябинской области и Копейского городского округа.
5. Санкционирование операций со средствами, поступающими во временное распоряжение осуществляется финансовым управлением в соответствии с настоящим Порядком.

Для проведения операций со средствами, находящимися во временном распоряжении с лицевого счета, предназначенного для осуществления операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателей бюджетных средств, получатели бюджетных средств представляют в финансовое управление распоряжение о совершении казначейских платежей (далее-распоряжение), в соответствии с требованиями Центрального банка Российской Федерации в виде заявки на списание специальных средств (приложение 1) или реестра заявок (приложение 2) на списание специальных средств (далее-Заявка, реестр заявок).

При наличии электронного документооборота с применением электронной подписи на основании соглашения об обмене электронными документами, заключенного между получателем средств (администратором источников) и финансовым управлением (далее-электронный документооборот) заявка представляется в электронном виде.

Заявка (реестр заявок) при отсутствии электронного документооборота представляется на бумажном носителе в двух экземплярах с одновременным представлением в электронном виде.

Все экземпляры Заявки (реестра заявок) на бумажном носителе оформляются подписями с расшифровкой, содержащей фамилию и инициалы, оттиском печати получателя средств, имеющимися в карточке с образцами подписей и оттиска печати (далее-карточка).

 6. Заявка действительна в течение трех рабочих дней с момента ее оформления в электронном виде. Если в течение указанного периода Заявка не представлена на бумажном носителе или в электронном виде с применением электронной подписи она подлежит отказу финансовым управлением.

7. В случае если дата, указанная в Заявке на бумажном носителе, не соответствует дате ее фактического представления, уполномоченный работник финансового управления вправе потребовать от представителя получателя средств указать дату ее фактического представления, заверенную подписью представителя.

8. В Заявке заполняются очередность, вид операции, сумма, назначение платежа и иные поля в соответствии с требованиями Центрального банка Российской Федерации.
В группе полей Расходование указывается ИНН, КПП, Наименование и Счет организации контрагента, БИК банка, кор. счет банка. 

В случае, когда платеж осуществляется в бюджет, необходимо заполнить поле идентификатор платежа.
 При осуществлении перечислений с лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, финансовое управление осуществляет проверку на непревышение суммы, указанной Заявке, над остатком средств на соответствующем лицевом счете, дополнительно осуществляет проверку на соответствие реквизитов плательщика (идентификационный код налогоплательщика, код причины постановки на учет в налоговом органе (при наличии) и наименование плательщика, банковские реквизиты).
9. Финансовое управление не позднее рабочего дня, следующего за днем

представления получателем средств Заявки, проверяет Заявку на соответствие:

1) установленной форме;

2) подписей и оттиска печати на заявке, представленной на бумажном носителе, имеющимся образцам, представленным получателем средств, в карточке;

3) оформления Заявки требованиям.

10. В случае если Заявка (реестр заявок) не соответствует требованиям настоящего Порядка финансовое управление возвращает получателю средств не позднее рабочего дня, следующего за днем выявления несоответствий, второй экземпляр заявки на бумажном носителе с отметкой «Отказано» и указанием в электронном виде причины возврата.

 При положительном результате проверки в соответствии с требованиями, установленными настоящим Порядком, в Заявке (реестре заявок), представленной на бумажном носителе, уполномоченным работником финансового управления проставляется отметка «Принято к исполнению», даты, подписи, расшифровки подписи, содержащей фамилию, инициалы указанного работника, и Заявка принимается к исполнению.
11. Финансовое управление в день получения выписки от УФК осуществляет подтверждение исполненных операций на лицевых счетах получателей бюджетных средств для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение в разрезе сумм. 
Не позднее следующего рабочего дня после получения выписки от УФК финансовое управление выдает выписки из лицевого счета. Выписки из лицевых счетов для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, с приложениями формируются за операционный день.

При отсутствии разногласий, предъявленных в письменной форме в течение трех рабочих дней с даты предоставления выписки по операциям совершенные операции и остатки, отраженные на лицевом счете, считаются подтвержденными.

По письменному запросу клиентов, финансовое управление осуществляет сверку остатков, а также операций по движению средств на лицевом счете для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение. Сверка производится путем представления выписки о состоянии лицевого счета нарастающим итогом с начала года на запрашиваемое число или универсального отчета.
12. Получатели бюджетных средств самостоятельно осуществляют:

- ведение и учет денежных сумм, зачисленных на лицевые счета по учету средств во временном распоряжении, в разрезе плательщиков;

- контроль за своевременным возвратом средств плательщикам или перечисление их в доход бюджета городского округа; 
- контроль за целевым использованием средств, поступающих во временное распоряжение.

13. Финансовое управление отражает операции со средствами, поступающими во временное распоряжение, на лицевых счетах для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, нарастающим итогом с начала финансового года. 
Остаток средств, поступивших во временное распоряжение на лицевой счет по учету средств во временном распоряжении, образовавшийся на конец текущего финансового года, учитывается как переходящий остаток на 1 января очередного финансового года.
	Начальник отдела исполнения местного

бюджета финансового управления  администрации Копейского городского округа     
	                              М.В. Швенденкова
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