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ПРИЛОЖЕНИЕ 6 
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Копейского городского округа
[bookmark: _GoBack]от _22.04.2024  №1061-п


Порядок
предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время» на территории Копейского городского округа 
(далее – Порядок, муниципальная услуга)

I. Общие положения

1. В Копейском городском округе (далее – городской округ) организуется отдых и оздоровление детей и подростков, проживающих на территории городского округа и (или) обучающихся в общеобразовательных организациях городского округа, в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет (включительно), за исключением подростков, обучающихся в учреждениях профессионального образования, и детей, отдыхающих в каникулярное время за счет средств федерального бюджета. 
2. Отдых и оздоровление детей и подростков организуется уполномоченным органом по организации отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков городского округа – управлением образования администрации городского округа (далее – уполномоченный орган), в лагерях дневного пребывания на базе образовательных учреждений городского округа (далее – лагерь дневного пребывания).
3. Муниципальная услуга на территории городского округа включает в себя предоставление бесплатных путевок в лагерь дневного пребывания детей, организованный образовательной организацией, осуществляющей обеспечение отдыха детей в каникулярное время, для детей из семей лиц, один из родителей которых погибший (умерший) в результате участия в специальной военной операции,  являясь лицом, призванным на военную службу по мобилизации в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 21.09.2022               № 647 «Об объявлении частичной мобилизации в Российской Федерации».  

II. Круг заявителей муниципальной услуги

4. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются родители (законные представители) детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до             18 лет включительно, являющихся обучающимися образовательных организаций округа и проживающих на территории округа, как граждане Российской Федерации, так и лица без гражданства и иностранные граждане на равных основаниях, если иное не предусмотрено законом или международным договором Российской Федерации (далее – Заявители), в том числе отдельных категорий детей: дети из семей лиц, один из родителей которых является погибшим (умершим) в результате участия в специальной военной операции, являясь лицом, призванным на военную службу по мобилизации в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 21.09.2022 № 647 «Об объявлении частичной мобилизации в Российской Федерации», за исключением детей, обучающихся в учреждениях профессионального образования.
5. Интересы заявителей, указанных в пункте 3 Порядка, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями.

III. Порядок информирования 
о предоставлении муниципальной услуги  

6. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
[bookmark: _Hlk159832031]1) непосредственно при личном приеме заявителя в образовательной организации, предоставляющей муниципальную услугу;
2) по телефону в образовательной организации, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; посредством размещения в открытой и доступной форме информации;
[bookmark: _Hlk159831487]3) в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);
4) на официальных сайтах образовательных организаций и уполномоченного органа в сети «Интернет»;
5)   на информационных стендах образовательных организаций.
7. Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
8. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо уполномоченного органа и(или) образовательной организации, осуществляющий консультирование, подробно и в корректной форме информирует обратившегося по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного органа и(или) образовательной организации, в которую позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если должностное лицо уполномоченного органа и(или) образовательной организации не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, должностное лицо предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 
- изложить обращение в письменной форме;
- назначить другое время для консультации.
Должностное лицо уполномоченного органа и (или) образовательной организации не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 (десять) минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
9. По письменному обращению заявителя должностное лицо уполномоченного органа и (или) образовательной организации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 6 административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
10. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.
11. На официальном сайте образовательных организаций, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещается следующая справочная информация:
1) о месте нахождения и графике работы образовательной организации, о лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
2) справочные телефоны структурных подразделений образовательных организаций, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
3) адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи образовательной организации в сети «Интернет».
12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в образовательной организации при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.


IV. Срок и результат предоставления 
муниципальной услуги

13. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме в личный кабинет заявителя, в случае подачи заявления через ЕПГУ;
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме в личный кабинет заявителя, в случае подачи заявления через ЕПГУ.
14. Заявления о предоставлении муниципальной услуги рассматриваются образовательными организациями в срок не более 6 (шести) рабочих дней со дня их получения, в течение которого:
1) регистрируется запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) запрос рассматривается образовательными организациями;
3) принимается решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В срок, не превышающий 6 (шесть) рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, образовательная организация направляет заявителю способом указанном в заявлении, один из результатов, указанных в пункте 14 Порядка.

V. Перечень документов и сведений, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

15. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
– в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 
– по телефону в образовательной организации;
– на бумажном носителе в образовательной организации;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. Статус учетной записи должен быть «подтвержденная».
В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.
16. Заявление и прилагаемые документы направляются (подаются) в образовательную организацию одним из следующих способов: 
1)  лично в образовательную организацию;
2)  в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.
Для подтверждения права на получение услуги, в том числе принадлежность ребенка к категориям, заявитель представляет следующие документы:
1)  свидетельство о рождении или паспорт ребенка;
2) справка, подтверждающая обучение ребенка в дошкольной образовательной организации или в общеобразовательной организации округа;
3) справка, подтверждающая факт гибели (смерти) родителя (законного представителя) в результате участия в специальной военной операции, являясь лицом, призванным на военную службу по мобилизации в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 21.09.2022 № 647 «Об объявлении частичной мобилизации в Российской Федерации»;
4)  копия справки из управления социальной защиты населения Копейского городского округа об использовании права получении путевки в загородные лагеря отдыха и оздоровления детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, на период обращения и рассмотрения заявления за получением муниципальной услуги.
17. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» находятся в распоряжении образовательной организации, предоставляющей муниципальную услугу, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля       2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в    предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
-  наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
-  истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица или работника образовательной организации, предусмотренной                         частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя образовательной организации, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя образовательной организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

VI. Перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

18. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) представленные в электронной форме документы, которые подаются Заявителем вне рамок межведомственного электронного взаимодействия, содержат подтверждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
2) представленные документы содержат исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя; 
4) представленные заявителем документы утратили силу на момент обращения за получением муниципальной услуги;
5) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное);
6) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
7) заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги.

VII. Перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги 

19. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1)  отсутствие оснований для предоставления услуги;
2)  предоставление заявителем недостоверных сведений и документов.



Заместитель Главы городского округа 
по социальному развитию                                                                    С.В. Логанова 

