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      ПРИЛОЖЕНИЕ 3

      УТВЕРЖДЕН
       постановлением администрации
       Копейского городского округа 
[bookmark: _GoBack]       от 20.06.2022 № 1639-п


Перечень
организационно-распорядительных документов, 
разрабатываемых спасательными службами гражданской обороны 
на территории Копейского городского округа

          1. Приказ   начальника    спасательной     службы    о    создании       штаба спасательной службы. 
	2. Штатно-должностной список спасательной службы.
	3. Положение   о   спасательной   службе,    которое     согласовывается    с муниципальным    учреждением «Управление  гражданской  защиты населения» Копейского  городского  округа  и  утверждается  Главой  Копейского городского округа.
	4. Функциональные  обязанности должностных лиц спасательной службы по режимам чрезвычайной ситуации и на военное время.
	5. План обеспечения  мероприятий по гражданской обороне спасательной службой.
	6. План    обеспечения   действий   по    предупреждению    и   ликвидации  чрезвычайных   ситуаций   природного   и техногенного характера спасательной службой.
	7. Рабочая   карта   начальника   спасательной   службы   по   обеспечению мероприятий  по  гражданской  обороне  и ликвидации чрезвычайных ситуаций.
	8. Формализованные документы:
	1) справка-доклад о состоянии спасательной службы;
	2) проекты  решений  начальника  спасательной  службы  по обеспечению мероприятий   гражданской   обороны   и  ликвидации  чрезвычайных  ситуаций различного характера;
	3) образцы  форм  предложений  руководителю  гражданской  обороны  на выполнение мероприятий по гражданской обороне;
	4) образцы форм донесений по вопросам гражданской обороны.
	9. План   основных   мероприятий   спасательной   службы   по   вопросам гражданской      обороны,      предупреждению     и   ликвидации   чрезвычайных ситуаций  на очередной год с приложениями:
	1) тематика учений и тренировок;
	2) перечень учебных групп, руководителей занятий;
	3) расписание занятий;
	4) журналы учета занятий;
	5) месячные     планы   работ,    отчетные    документы    о      проведенных (выполненных) мероприятиях.
         10. Приказ  начальника    спасательной     службы    «Об итогах подготовки  спасательной     службы    за    текущий    год    и     задачах    на  очередной год».
          11. Заявки,  наряды,  накладные,  доверенности на получение   имущества, техники.
	12. Таблица позывных узлов связи и должностных лиц.

Документы, разрабатываемые штабом спасательной службы.
1. Рабочая    карта   начальника   спасательной   службы   по   оперативно-тактическому заданию и последующей обстановке. 
2. Распоряжения   начальника   спасательной   службы   по    обеспечению действий сил гражданской обороны. 
3. Доклады, донесения о выполнении задач в соответствии с  Регламентом сбора   и   обмена   информацией   в   области   гражданской   обороны  срочных донесений.



Исполняющий обязанности
начальника МУ «Управление 
гражданской защиты населения» 
Копейского городского округа                                                              А.К. Сайбель
