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                                                                          УТВЕРЖДЕН
                                                                                  постановлением администрации
                                                                                 Копейского городского округа
                                                                               от 24.11.2021  № 2790-п 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление недвижимого имущества, находящегося в

государственной и (или) муниципальной собственности, арендуемого

субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации

ими преимущественного права на приобретение арендуемого

имущества, в собственность»
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)
I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.
Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий при продаже объектов недвижимости по преимущественному праву на приобретение арендуемого имущества субъектами малого и среднего предпринимательства (далее – СМСП) и физическими лицами, применяющими специальный налоговый режим, а также порядок взаимодействия управления по имуществу и земельным отношениям администрации Копейского городского округа (далее – УИиЗО, округ) с учреждениями, организациями и предприятиями при осуществлении полномочий по исполнению муниципальной услуги.

Перечень правовых актов, определяющих 

полномочия по предоставлению муниципальной услуги

2.
Предоставление муниципальной услуги осуществляет УИиЗО, Территориальный отдел областного государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр Челябинской области» в Копейском городском округе (далее – МФЦ) в соответствии с:

1) Уставом муниципального образования «Копейский городской округ»;

2)
Положением об управлении по имуществу и земельным отношениям администрации Копейского городского округа Челябинской области, утвержденным решением Собрания депутатов Копейского городского округа Челябинской области от 29.01.2020 № 822-МО;

3) Уставом областного государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр Челябинской области», утвержденным распоряжением Правительства Челябинской области от 23.09.2020 № 723-рп.
Описание заявителей

3.
Получателями муниципальной услуги являются:

- индивидуальные предприниматели и юридические лица - субъекты малого и среднего предпринимательства;

- физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (далее - физические лица, применяющие специальный налоговый режим), соответствующие установленным требованиям статьи 3 Федерального закона от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ      «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 159-ФЗ), обратившиеся с заявлением, предусмотренным частями 2, 2.1 статьи 9 Федерального закона № 159-ФЗ (далее - заявитель).

При этом муниципальная услуга предоставляется в случаях, если:

1) арендуемое имущество не включено в утвержденный в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ         «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 209-ФЗ) перечень государственного имущества или муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства, при условии, что:

а) арендуемое имущество на день подачи СМСП заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества (далее - заявление) находится в его временном владении и (или) временном пользовании непрерывно в течение двух и более лет в соответствии с договором или договорами аренды такого имущества;

б) отсутствует задолженность по арендной плате за такое имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день подачи СМСП заявления;

в) сведения о СМСП на день заключения договора купли-продажи арендуемого имущества не исключены из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства.

2) арендуемое имущество включено в утвержденный в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона № 209-ФЗ перечень государственного имущества или муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование СМСП, при условии, что:

а) арендуемое имущество на день подачи СМСП, физическим лицом, применяющим специальный налоговый режим, заявления находится в его временном владении и (или) временном пользовании непрерывно в течение трех и более лет в соответствии с договором или договорами аренды такого имущества;

б) отсутствует задолженность по арендной плате за такое имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день подачи СМСП, физическим лицом, применяющим специальный налоговый режим, заявления;

в) арендуемое имущество включено в перечень государственного имущества или муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование СМСП, в течение пяти и более лет до дня подачи этого заявления; 
г) сведения о СМСП, физическом лице, применяющим специальный налоговый режим, на день заключения договора купли-продажи арендуемого имущества не исключены из единого реестра СМСП.

От имени юридических лиц заявления в установленном законом порядке о предоставлении муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники (учредители).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги


4. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в государственной и (или) муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в собственность».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.
Муниципальная услуга предоставляется УИиЗО. 
Муниципальная услуга не предоставляется в упреждающем (проактивном) режиме.
6.
Прием и регистрацию поступившего заявления и приложенных к нему документов, а также выдачу результата предоставления муниципальной услуги осуществляет МФЦ.

МФЦ находится на первом этаже зданий, расположенных по адресам:             г. Копейск, ул. Борьбы, д. 14; г. Копейск, ул. Ленина, д. 52; г. Копейск, ул. Ленина, д. 61; г. Копейск, ул. Российская, д. 25.
График приема посетителей МФЦ, расположенных по адресам: г. Копейск, ул. Борьбы, д. 14; г. Копейск, ул. Ленина, д. 52; г. Копейск, ул. Ленина, д. 61:
Понедельник                  - с 08.00 до 18.00

Вторник                          - с 08.00 до 18.00

Среда                              - с 08.00 до 20.00

Четверг                           - с 08.00 до 18.00 

Пятница                          - с 08.00 до 18.00

Суббота                          - с 09.00 до 13.00

Без перерыва на обед.
График приема посетителей МФЦ, расположенного по адресу: г. Копейск, ул. Российская, д. 25:

Понедельник                  - с 09.00 до 18.00

Вторник                          - с 09.00 до 18.00

Среда                              - с 09.00 до 18.00

Четверг                           - с 09.00 до 18.00 

Пятница                          - с 09.00 до 18.00

Без перерыва на обед.

МФЦ при однократном обращении заявителя с запросом о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг при технической возможности организует предоставление заявителю двух и более государственных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос).

Муниципальная услуга предоставляется на основании комплексного запроса.

В этом случае МФЦ для обеспечения получения заявителем государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, действует в интересах заявителя без доверенности и направляет в орган, предоставляющий государственные услуги, орган, предоставляющий муниципальные услуги, заявления, подписанные уполномоченным работником МФЦ и скрепленные печатью МФЦ, а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких заявлений заявителем.

Комплексный запрос должен содержать указание на государственные и (или) муниципальные услуги, за предоставлением которых обратился заявитель, а также согласие заявителя на осуществление МФЦ от его имени действий, необходимых для их предоставления.

При приеме комплексного запроса у заявителя работники МФЦ обязаны проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципальных услугах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных и муниципальных услуг, получение которых необходимо для получения государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе.

Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в МФЦ сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, за исключением документов, на которые распространяется требование пункта 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон                  № 210-ФЗ), а также сведений, документов и (или) информации, которые у заявителя отсутствуют и должны быть получены по результатам предоставления заявителю иных указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг. Сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, и получаемые в организациях, указанных в части 2 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ, в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных и муниципальных услуг, заявитель подает в МФЦ одновременно с комплексным запросом самостоятельно.
7.
Рассмотрение поступивших документов, а также подготовку проекта  правового акта администрации округа осуществляет отдел по управлению имуществом УИиЗО.

Отдел по управлению имуществом УИиЗО находится на втором этаже здания, расположенного по адресу: г. Копейск, ул. Ленина, д. 52, кабинет 209.

График приема посетителей:

Понедельник – четверг  - с   8:30 до 17:30

Пятница                           - с    8:30 до 16:15

Обеденный перерыв       - с 12:00 до 12:45.
7.1.
Заявитель может обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги через Единый портал государственных услуг в случае предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

Требования и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании утверждаемой уполномоченным федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

Требования к электронным документам и электронным копиям документов, предоставляемым через Портал:

1)
размер одного файла, предоставляемого через Портал, содержащего электронный документ или электронную копию документа, не должен превышать 10 Мб;

2)
через Портал допускается предоставлять файлы следующих форматов: docx, doc, rtf, txt, pdf, xls, xlsx, xml, rar, zip, ppt, bmp, jpg, jpeg, gif, tif, tiff, odf. Предоставление файлов, имеющих форматы, отличные от указанных, не допускается;

3)
документы в формате Adobe PDF должны быть отсканированы в черно-белом либо сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности (качество - не менее 200 точек на дюйм, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка (если приемлемо), а также реквизитов документа);

4)
каждый отдельный документ должен быть отсканирован и загружен в систему подачи документов в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, представляемых через Портал, а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе;

5)
файлы, предоставляемые через Портал, не должны содержать вирусов и вредоносных программ;

6)
электронные документы должны быть подписаны электронной подписью в соответствии со следующими Постановлениями Правительства Российской Федерации:

·  «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (от 25.06.2012 № 634); 

· «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг» (от 25.01.2013 № 33);

· «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» (от 25.08.2012 № 852).

Результат предоставления муниципальной услуги

8.
Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

1) продажа муниципального имущества СМСП или физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим, имеющим преимущественное право на приобретение арендуемого имущества.

Процедура исполнения муниципальной услуги завершается путем получения заявителем договора купли-продажи муниципального имущества;

2) письменное уведомление об отказе в продаже муниципального имущества СМСП и физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим, имеющему преимущественное право на приобретение арендуемого имущества.

Срок предоставления муниципальной услуги

9.
Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 130 календарных дней со дня приема заявления и необходимых документов.

Исполнитель УИиЗО осуществляет проверку на соответствие заявителя условиям статьи 3 Федерального закона № 159-ФЗ, получает сведения из единого реестра СМСП.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги исполнитель в соответствии с требованиями Федерального закона от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» обеспечивает заключение контракта по оценке рыночной стоимости арендуемого муниципального имущества в двухмесячный срок (60 календарных дней) с даты регистрации заявления в УИиЗО; устанавливает срок изготовления и передачи заказчику отчета об оценке рыночной стоимости арендуемого имущества, который не должен превышать 30 календарных дней со дня заключения контракта.

В двухмесячный срок специалистом отдела по управлению имуществом УИиЗО обеспечивается заключение муниципального контракта на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации». 

После заключения муниципального контракта независимым оценщиком проводится выполнение оценочных услуг на основании представленных им документов и по итогам визуального осмотра объекта оценки. Результатом оказания услуги является предоставление в УИиЗО на бумажном носителе одного экземпляра Отчета об оценке рыночной стоимости по истечении 10 календарных дней с момента заключения контракта по акту приема-передачи.

В решении об условиях приватизации, принимаемом в двухнедельный срок с даты принятия отчета об оценке, предусматривается преимущественное право арендаторов, соответствующих установленным законодательством требованиям, на приобретение арендуемого имущества.

В течение 10 календарных дней с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества арендаторам – СМСП, соответствующим установленным законодательством требованиям, направляются копии указанного решения, предложения о заключении договоров купли – продажи муниципального имущества, а также проекты договоров купли – продажи соответствующего имущества.

В случае согласия СМСП и физических лиц, применяющих специальный налоговый режим, на использование преимущественного права на приобретение арендуемого имущества договор купли-продажи арендуемого имущества должен быть заключен в течение 30 календарных дней со дня получения указанным субъектом предложения о заключении и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества.
10.
В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, срок рассмотрения обращения гражданина может быть продлен должностным лицом либо уполномоченным на то лицом, но не более чем на 30 календарных дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

11.
Нормативно-правовое регулирование по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
Федеральным законом от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ                                   «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ                                   «О противодействии коррупции»;

Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Федеральным законом от 08 июня 2020 года № 169-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» и статьи 1 и 2 Федерального закона «О внесении изменений в Федеральный закон «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» в целях формирования единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки»;

Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
Уставом муниципального образования «Копейский городской округ»;

Решением Собрания депутатов Копейского городского округа от 29.01.2020 № 822-МО «Об утверждении Положения об управлении по имуществу и земельным отношениям администрации Копейского городского округа»;

постановлением Собрания депутатов Копейского городского округа Челябинской области от 27.05.2009 № 1030 «О принятии решения «О порядке приватизации муниципального имущества в городе Копейске»;

Уставом областного государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр Челябинской области», утвержденным распоряжением Правительства Челябинской области от 23.09.2020 № 723-рп.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

12.
Для предоставления муниципальной услуги граждане, указанные в пункте 3 настоящего административного регламента, подают в МФЦ заявление по установленной форме (приложение 1 к административному регламенту).

13.
В заявлении о продаже объекта недвижимости по преимущественному праву на приобретение арендуемого имущества СМСП и физических лиц, применяющих специальный налоговый режим, должны быть представлены документы, указанные в пункте 14 административного регламента, подтверждающие право на продажу объекта недвижимости по преимущественному праву на приобретение арендуемого имущества СМСП.

14.
Порядок представления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление арендатора – СМСП и физических лиц, применяющих специальный налоговый режим, о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества на имя начальника УИиЗО. В заявлении указываются следующие сведения: наименование юридического лица, ФИО индивидуального предпринимателя без образования юридического лица, ИНН, телефон/факс, точные почтовые и банковские реквизиты заявителя, адрес объекта аренды, площадь, подлежащего выкупу объекта, решение заявителя об использовании права выбора порядка оплаты (единовременно или в рассрочку) приобретаемого арендуемого имущества, а также срока рассрочки (предельный срок рассрочки оплаты недвижимого имущества составляет 7 лет) (приложение 1 к административному регламенту);

2) заявление на имя начальника УИиЗО о согласии на обработку своих персональных данных (приложение 2 к административному регламенту);

3) копия паспорта СМСП или физических лиц, применяющих специальный налоговый режим;

4) документ, подтверждающий отсутствие задолженности по арендной плате за арендуемое имущество;

5) сведения СМСП или физических лиц, применяющих специальный налоговый режим, о не исключении его из единого реестра СМСП.

В рамках межведомственного документооборота в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ УИиЗО самостоятельно запрашивает следующие документы о СМСП и физических лицах, применяющих специальный налоговый режим, подавших заявление о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества:
1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей);

2) документ, подтверждающий среднюю численность работников за предшествующий календарный год;

3) документ, подтверждающий выручку от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов за предшествующий календарный год;

4) копии договора (-ов) аренды имущества, подтверждающего (-их) факт нахождения арендуемого имущества во временном владении и (или) временном пользовании непрерывно в течение двух и более лет.

Заявитель вправе по собственной инициативе представить вышеуказанные документы.
15. Для предоставления муниципальной услуги заявитель – физическое лицо, применяющее специальный налоговый режим, представляет следующие документы в одном экземпляре:

1) заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту;

2) документ, удостоверяющий личность (для идентификации личности), копию данного документа.
Документы, представленные в копиях, заверяются заявителями. Специалисты, принимающие документы, вправе заверять документы самостоятельно путем сверки документа с оригиналом. 
16.
УИиЗО не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Управления, муниципального служащего, сотрудника МФЦ в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью начальника Управления, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
17.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается по следующим основаниям.

1) несоответствие требованиям, установленным статьей 3 Федерального закона № 159-ФЗ
2) несоответствие требованиям, установленным частью 2.1. статьи 9 Федерального закона № 159-ФЗ;
3) арендуемое недвижимое имущество принадлежит государственным или муниципальным учреждениям на праве оперативного управления.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

18.
Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

1) непредставление документов, предусмотренных в пункте 14 настоящего административного регламента;

2) предоставление заявления и документов лицом, не указанным в пункте 3 настоящего административного регламента;

3) обнаружение в процессе экспертизы документов, представленных заявителем, недостоверных или заведомо ложных сведений с целью получения муниципальной услуги;

4)
письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги и возврате документов;
           5) утрата преимущественного права на приобретение арендуемого имущества субъектом малого и среднего предпринимательства возникает в случаях, предусмотренных статьей 3 Федерального закона № 159-ФЗ.
В случае, если заявитель не соответствует установленным статьей 3  Федерального закона №159-ФЗ требованиям и (или) отчуждение арендуемого имущества, указанного в заявлении, в порядке реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества не допускается в соответствии с Федеральным законом № 159-ФЗ или другими федеральными законами, уполномоченный орган в течение 30 календарных дней  с даты получения этого заявления возвращает его арендатору с указанием причины отказа в приобретении арендуемого имущества.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

19.
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги нормативными правовыми актами не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

20.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

21.
Регистрация заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги производится в течение 30 минут с момента поступления запроса.

Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальные услуги,   к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

22.
Помещение для предоставления муниципальной услуги размещается на первом этаже здания МФЦ.

Вход в здание должен быть оборудован пандусом и расширенным проходом, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
Помещение, где предоставляется муниципальная услуга, оборудовано информационной табличкой (вывеской), предназначенной для доведения до сведения заинтересованных лиц следующей информации: 

1) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

2) требования к документам, представляемым заявителем для получения муниципальной услуги;

3) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Информационная табличка должна размещаться в зале ожидания МФЦ так, чтобы ее хорошо видели посетители. 

Место ожидания очереди отводится в зале МФЦ. В месте ожидания должно быть естественное или искусственное освещение. Место ожидания оборудуется кресельными секциями.

Место для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудовано столом, стульями, ручками, а также образцами их заполнения.

Каждое рабочее место специалистов, принимающих документы, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, позволяющим получать справочную информацию и информацию по правовым вопросам общего характера, а также печатающим и сканирующим устройствами.

Место для непосредственного взаимодействия специалистов с получателями муниципальной услуги организуется в виде отдельных рабочих мест для каждого ведущего прием специалиста. Рабочие места приема получателей муниципальной услуги должны быть оборудованы информационными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

Требования к помещению должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы» СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03.

В здании, где предоставляется муниципальная услуга, предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и хранения верхней одежды посетителей.
23.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами отдела по управлению имуществом  УИиЗО по телефону - 8(35139)7-49-16.

Адрес электронной почты отдела по управлению имуществом УИиЗО: oums-ui@akgo74.ru.
24.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся получателей муниципальной услуги по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности служащего, принявшего телефонный звонок. Ответ должен содержать исчерпывающую информацию. Время ответа не должно превышать 5-7 минут. Если специалист, принявший звонок, не имеет возможности ответить на поставленный вопрос, он должен сообщить получателю муниципальной услуги телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

25.
Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг;

5) обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей единого портала государственных и муниципальных услуг;

6) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации округа.
26.
Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронном виде

27.
Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность получения информации (или консультации) на официальном сайте администрации округа: http://akgo74.ru/, а также с использованием средств телефонной связи или электронной почты отдела по  управлению имуществом УИиЗо: oums-ui@akgo74.ru. 

Основания для приостановки в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют. 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

28.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):

1) проверка оформления и полноты документов получателя муниципальной услуги, необходимых для оказания муниципальной услуги. Проверка возможности предоставления имущества заявителю в соответствии с требованиями действующего законодательства;

2) определение рыночной стоимости объекта недвижимости независимым оценщиком;

3) принятие решения об условиях приватизации муниципального имущества;

4) направление предложения о заключении договора купли-продажи муниципального имущества арендатору и направление проектов договора купли - продажи;

5) заключение договора купли–продажи муниципального имущества с арендатором;

6) отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов

29.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя либо его представителя в МФЦ с комплектом документов, указанных в пункте 14 настоящего административного регламента.

30.
Специалист, ответственный за приём документов, предлагает бланки заявлений, проверяет правильность заполнения заявления, точность внесения необходимых данных, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. 

Максимальный срок выполнения действия - 5 минут.

При допущении заявителями любых дефектов в оформлении заявления арендатора о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, специалист предлагает заявителю новый бланк такого заявления для его заполнения, исключающего любые дефекты.
31.
Специалист проверяет полномочия заявителя.

Максимальный срок выполнения действия - 1 минута.

32.
Специалист проверяет наличие всех необходимых документов, представляемых гражданами для передачи жилого помещения в собственность граждан, предусмотренного пунктом 14 настоящего административного регламента, и соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

1) тексты документов написаны разборчиво;

2) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

3) документы не исполнены карандашом;

4) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Максимальный срок выполнения действия - 10 минут.

33.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте                 14 настоящего административного регламента, специалист уведомляет заявителя о 

наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет                        заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Максимальный срок выполнения действий - 3 минуты.
34.
Специалист оформляет расписку о приёме документов. В расписке в том числе указываются: 

1) наименование муниципальной услуги;

2) фамилия, имя, отчество заявителя;

3) дата и время представления документов;
4) перечень документов с указанием их наименования;

5) фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы, и его подпись.

Максимальный срок выполнения действия - 3 минуты.

35.
Специалист заверяет заявление своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов, проставляет дату приема заявления.

Максимальный срок выполнения действия - 1 минута.

36.
Общий максимальный срок приёма документов от граждан и их представителей не может превышать 30 минут. 

37.
Специалист регистрирует заявление граждан в электронной базе учета.
Максимальный срок выполнения действия - 2 минуты.

38.
После внесения данных о заявителе в электронную базу учета МФЦ специалист в порядке делопроизводства передает представленные заявителем документы (результат административной процедуры по приёму документов) в отдел по управлению имуществом  УИиЗО. 

Максимальный срок выполнения действия – 1 день.

Проверка полноты предоставления документов, необходимых для оказания муниципальной услуги

39.
Основанием для начала проверки полноты предоставления документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, является поступление заявления и документов специалисту отдела по управлению имуществом УИиЗО, отвечающему за данное административное действие.

40.
Ответственный специалист проводит анализ представленных материалов, проверяет качественный состав документов, представленных получателем муниципальной услуги, исходя из перечня сведений, установленных пунктом 14 настоящего административного регламента.   

Максимальный срок выполнения действия – 1 день. 

Разработка и подписание проекта договора купли-продажи муниципального имущества с арендатором 

41.
Для принятия решения об условиях приватизации специалисты отдела по управлению имуществом УИиЗО проверяют полноту и оформление представленных арендаторами – СМСП и физическими лицами, применяющими специальный налоговый режим, документов, наличие у указанных субъектов преимущественного права на приобретение арендуемого имущества. При выполнении всех указанных условий принимается решение об условиях приватизации арендуемого имущества.

Подготавливается проект договора купли–продажи арендуемого имущества, в условиях которого прописывается порядок оплаты (единовременно или в рассрочку) приобретаемого арендуемого имущества, а также срок рассрочки (предельный срок рассрочки оплаты недвижимого имущества составляет 7 лет).

На сумму денежных средств, по уплате которой предоставляется рассрочка, производится начисление процентов, исходя из ставки, равной одной трети ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на дату заключения договора купли-продаже арендуемого имущества.

На основании решения покупателя оплата приобретаемого в рассрочку имущества может быть осуществлена досрочно.

42.
Специалист отдела по управлению имуществом УИиЗО оформляет проект договора купли-продажи муниципального имущества с арендатором, заключаемого от имени УИиЗО в 3 экземплярах: один – заявителям, один – отделу по управлению имуществом  УИиЗО, один – Управлению Росреестра по Челябинской области
43.
Проект договора купли-продажи муниципального имущества с арендатором подписывает начальник УИиЗО.

Возврат документов

44.
Основанием для начала возврата документов являются обращение заявителя для получения документов и поступление специалисту документов для выдачи заявителю.

45.
Заявитель на любом этапе предоставления муниципальной услуги (до подписания договора купли-продажи муниципального имущества с арендатором) имеет право отказаться от процедуры.

46.
Основанием для прекращения предоставления муниципальной услуги является письменное заявление граждан, обладающих правом заключения договора купли-продажи муниципального имущества. 

47.
Прием заявления о прекращении предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом, отвечающим за прием и выдачу документов. 

48.
Текст заявления должен содержать фамилию, имя, отчество заявителя, просьбу прекратить предоставление муниципальной услуги и выдать все документы, предоставляемые заявителем.

49.
Специалист устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, правоспособность заявителя, а также правомочность заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от имени заявителя при получении документов.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 минута.

50.
Специалист знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов). Заявитель расписывается в получении документов в расписке.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

51.
Специалист выдает документы заявителю. Оставшиеся документы передаются в порядке делопроизводства в отдел по управлению имуществом УИиЗо для помещения в дело.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

Выдача копии решения об условиях приватизации, предложения о заключении договора купли-продажи муниципального имущества и проекта договора купли-продажи арендуемого имущества

52.
Основанием для выдачи копии решения об условиях приватизации, предложения о заключении договора купли-продажи муниципального имущества и проекта договора купли-продажи арендуемого имущества, является поступление специалисту МФЦ документов для выдачи заявителю и непосредственное обращение заявителя для получения результата муниципальной услуги с документом, удостоверяющим личность, и распиской.

53.
Специалист МФЦ выполняет следующие операции:

1) проверяет документ, удостоверяющий личность гражданина, либо документ, подтверждающий полномочия представителя гражданина, в собственность которого передается муниципальное имущество, и документ, удостоверяющий личность представителя;

2) под роспись вручает заявителю копии решения об условиях приватизации, предложение о заключении договора купли-продажи муниципального имущества и проект договора купли-продажи арендуемого имущества.

Максимальный срок выполнения действия по заключению договора составляет 15 минут.

54.
После выдачи заявителю копии решения об условиях приватизации, предложения о заключении договора купли-продажи муниципального имущества и проекта договора купли-продажи арендуемого имущества специалист вносит в систему электронного учета записи о выданных документах специалист вносит в систему электронного учета записи о выданных документах. Оставшиеся документы передаются в порядке делопроизводства в УИиЗО для архивного хранения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

55.
В случае согласия СМСП и физических лиц, применяющих специальный налоговый режим, на использование преимущественного права на приобретение арендуемого имущества договор купли-продажи арендуемого имущества должен быть заключен в течение тридцати календарных дней со дня получения указанным субъектом предложения о его заключении.

Блок-схема последовательности административных процедур (действий)

56.
Последовательность административных процедур (действий) предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме (приложение 4 к административному регламенту).

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

57.
Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется первым заместителем Главы округа.

58.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения специалистами отдела по управлению имуществом УИиЗО административных процедур и сроков, предусмотренных настоящим административным регламентом, положений иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Челябинской области и муниципальных правовых актов органов местного самоуправления округа, а также положений настоящего административного регламента.

59.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия и/или бездействие специалистов УИиЗО, принятие решений и подготовку ответов на указанные обращения.

60.
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заинтересованных лиц. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается первым заместителем Главы округа.

61.
По результатам проведенной проверки составляется справка, в которой описываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

62.
Специалисты отдела по управлению имуществом УИиЗО несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявленных нарушений специалист несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
63. Решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ могут быть обжалованы заявителем в досудебном порядке.

64. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ невозможно в связи с тем, что на МФЦ не возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ невозможно в связи с тем, что на МФЦ не возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ невозможно в связи с тем, что на МФЦ не возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ невозможно в связи с тем, что на МФЦ не возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
65. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

1) жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ либо в орган местного самоуправления публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации;

2) жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

66. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

67. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

68. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

69. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

Заявитель вправе обжаловать в суд, арбитражный суд решение, действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего МФЦ, работника МФЦ в порядке, предусмотренном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации.

Судебное обжалование

70.
Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц в судебном порядке.

71.
Заявление об оспаривании действия (бездействия) может быть подано гражданином в суд по месту жительства или месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, действие (бездействие) которого оспаривается.

72.
Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод, если иное не установлено федеральным законом.

73.
В случае если действие (бездействие), принятое решение в ходе предоставления муниципальной функции затрагивают права и законные интересы лиц в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, заявление об оспаривании действия (бездействия) подается в Арбитражный суд Челябинской области.

74.
Заявление может быть подано в Арбитражный суд Челябинской области в течение трех месяцев со дня, когда заявителю (гражданину, организации) стало известно о нарушении его прав и законных интересов, если иное не установлено федеральным законом.

Начальник управления по имуществу 
и земельным отношениям администрации 

Копейского городского округа

Челябинской области                                                                               Ж.А. Буркова
