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УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 
Копейского городского округа 

от 01.02.2021 № 160-п
Порядок
устройства ребенка в другое общеобразовательное учреждение 
в случае отсутствия свободных мест в муниципальном 
общеобразовательном учреждении, расположенном по месту жительства 
или по месту пребывания граждан 
(далее – Порядок) 
I. Общие положения
1. Настоящий Порядок разработан в целях обеспечения приема в общеобразовательное учреждение всех граждан на территории Копейского городского округа и распространяется на общеобразовательные организации, реализующие основные общеобразовательные программы – образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования.
2. Настоящий Порядок разработан в соответствии с нормативными документами:
· Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
· Приказ Министерства Просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 года № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;
· Приказ Министерства Просвещения Российской Федерации от 28.08.2020 года № 442 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;
· Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 29.12.2010 года № 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях».
3. Порядок регламентирует устройство ребенка в другую муниципальную общеобразовательную организацию (далее – образовательная организация) для обучения по основным общеобразовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее – общеобразовательные программы) в случае отказа в приеме в образовательную организацию по причине отсутствия в ней свободных мест.

4. Вопрос об устройстве ребенка в другую образовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в образовательной организации рассматривается управлением образования администрации Копейского городского округа (далее – Управление образования) на основании заявления родителей (законных представителей) ребенка по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку.
II. Порядок устройства 
5. Для приема ребенка на обучение по общеобразовательным программам родители (законные представители) вправе обратиться в любую образовательную организацию.
6. В приеме в образовательную организацию может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

7. В случае отсутствия свободных мест в образовательной организации руководитель образовательной организации выдает родителям (законным представителям) документ, содержащий мотивированный отказ в приеме на обучение по общеобразовательным программам по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.
8.  В случае отсутствия мест в образовательной организации родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую образовательную организацию обращаются непосредственно в Управление образования.

9.  При обращении, родители (законные представители) предъявляют оригинал документа, удостоверяющего личность заявителя, свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, а также, документ, содержащий мотивированный отказ в приеме ребенка в образовательную организацию (далее – отказ).
10.  Ответственный специалист Управления образования:

1) анализирует информацию о наличии свободных мест в образовательной организации, выдавшей отказ;

2) в течение 3 рабочих дней с дня обращения родителей (законных представителей) решает вопрос об устройстве ребенка в образовательную организацию и выдает родителям (законным представителям) направление на прием в образовательную организацию (далее – принимающая образовательная организация) по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку;
3) информирует принимающую образовательную организацию о направлении ребенка для приема на обучение по общеобразовательным программам;

4) регистрирует направление на прием в принимающую образовательную организацию (далее – направление) в Журнале выдачи направлений (далее – Журнал). 
Направление оформляется в двух экземплярах: один экземпляр выдается родителям (законным представителям), второй экземпляр хранится в Управлении образования. Факт выдачи направления родителям (законным представителям) подтверждается подписью родителя (законного представителя) в Журнале.
11.  На основании направления прием детей в принимающую образовательную организацию осуществляется в соответствии с Порядком приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, установленным муниципальным органом исполнительной власти в сфере образования.

Заместитель Главы городского округа 
по социальному развитию                                                                    С.В Логанова
Приложение 1
к Порядку


УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в приёме

№ _______ от «____» ________ 20 __ г.

Муниципальное образовательное учреждение «Средняя образовательная школа № ___» Копейского городского округа уведомляет о том, что Вам отказано в приеме в _______ класс ребенка  

____________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

Основание отказа:

· отсутствие свободных мест (пункт 4 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»)
Директор образовательной организации __________________ / _________________
Приложение 2
к Порядку

Директору МОУ ____________
___________________________
НАПРАВЛЕНИЕ №______
на прием граждан в общеобразовательную организацию на обучение

по образовательным программам начального общего,

основного общего и среднего общего образования
В соответствии со ст. 67 Федерального закона Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» управление образования администрации Копейского городского округа направляет на обучение в ________ класс
__________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество год рождения ребенка)

в связи с отсутствием места в общеобразовательной организации.
Основание: 

Уведомление МОУ «СОШ № _______» об отказе в приеме.

Согласие родителей (законных представителей) ребенка.

Я,  _______________________________________________________________________






(Ф.И.О. родителя (законного представителя)
согласен/согласна обеспечить получение общего образования своего ребенка в МОУ «СОШ № ______».
«____» _______________ 20__ г. ____________________ ________________________







(подпись)

(расшифровка подписи)
Начальник управления образования 
  _______________ / _________________





«___» _______________ г. 
Приложение 3
к Порядку
Начальнику управления образования администрации Копейского городского округа ______________________________________         

                                 (ФИО)

Родителя______________________________ ______________________________________           (Ф.И.О. родителя (законного представителя)
Адрес регистрации жительства/ пребывания ______________________________________ ______________________________________ Паспорт: серия _______ № _______________ Выдан: ________________________________ ______________________________________ Контактный телефон ____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии со статьей 67 Федерального закона Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» прошу выдать направление для зачисления в ____ класс   _______________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка)
«____» ___________ 20____ года рождения, проживающего(ую) по адресу: _______________________________________________________________________________, адрес регистрации жительства (пребывания) ребенка в связи с отсутствием места в общеобразовательной организации, за которой закреплена территория проживания (пребывания) ребенка. 

Приложение: Уведомление об отсутствии свободных мест для приема и зачисления 

Дата «____» ___________ 20____ г. ______________  ____________________ 

подпись 
              Ф.И.О.
Согласие на обработку персональных данных

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» я, ______________________________________________________________________

Ф.И.О. родителя (законного представителя)
_______________________________________________________________________________, (документ, удостоверяющий личность) являясь родителем (законным представителем) ______________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________, Ф.И.О. ребенка
даю согласие на обработку своих персональных данных, персональных данных моего ребенка, детей (детей, находящихся под опекой (попечительством) Управлению образования администрации Копейского городского округа (далее – оператор). 
Перечень персональных данных, предоставляемых для обработки:
 ( данные о детях: фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес регистрации жительства/пребывания. 
( данные о родителях (законных представителях): фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес регистрации жительства/пребывания, тип документа, удостоверяющего личность, данные документа, номер телефона. 
Предоставляемые мной персональные данные могут использоваться оператором в целях корректного документального оформления документов, необходимых для устройства ребенка в общеобразовательную организацию. 
Я проинформирован(а), что оператор гарантирует обработку моих персональных данных в соответствии с действующим законодательством РФ как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами. 
Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в течение срока хранения информации. 
Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению. 
Я подтверждаю, что, давая согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах. 
«____» _______________ 20__ г. ____________________ ________________________






(подпись)

(расшифровка подписи)
На бланке 


общеобразовательного учреждения





На бланке управления образования








