АДМИНИСТРАЦИЯ КОПЕЙСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ
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17.09.2020 № 532-р

Об утверждении Инструкции по 
делопроизводству в администрации 
Копейского городского округа
Челябинской области



В соответствии с ГОСТ Р 7.0.97-2016 «Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно-распорядительная документация. Требования к оформлению документов», утвержденным Приказом Росстандарта от 08.12.2016 № 2004-ст, Уставом муниципального образования «Копейский городской округ»:
1. Утвердить прилагаемую Инструкцию по делопроизводству в администрации Копейского городского округа Челябинской области.
2. Руководителям структурных подразделений администрации Копейского городского округа осуществить необходимые меры по введению в действие Инструкции, утвержденной настоящим распоряжением, обеспечить строгое соблюдение установленных ею правил и порядка работы с документами.
3. Отделу пресс-службы администрации Копейского городского округа (Ерыкалина А.Ю.) разместить настоящее распоряжение на официальном сайте администрации Копейского городского округа в сети Интернет.
4. Распоряжение администрации Копейского городского округа от 27.11.2015 № 480-р «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в администрации Копейского городского округа Челябинской области» отменить.
5. Контроль исполнения настоящего распоряжения возложить на заместителя Главы городского округа, руководителя аппарата администрации Шадрина А.Б.


Глава городского округа                                                                     А.М. Фалейчик

