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	ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ КОПЕЙСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ



	ПРИКАЗ

	16.12.2016
	№ 39 -ПРФУ

	г. Копейск Челябинской области

Об утверждении порядка организации работы по исполнению судебных актов по обращению взыскания  на средства бюджета Копейского городского округа по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений Копейского городского округа на основании исполнительных документов, учета и хранения исполнительных документов


В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и Положением о финансовом управлении администрации Копейского городского округа, утвержденным решением Собрания депутатов Копейского городского округа Челябинской области от 26.02.2014 № 863-МО, в целях организации работы финансового управления администрации Копейского городского округа Челябинской области по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета городского округа

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемый порядок организации работы по исполнению судебных актов по обращению взыскания  на средства бюджета Копейского городского округа по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений Копейского городского округа на основании исполнительных документов, учета и хранения исполнительных документов (далее – Порядок).

2. Приказ от 30.12.2011 № 45-ПРФУ «Об утверждении порядка организации работы по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета городского округа по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений Копейского городского округа на основании исполнительных документов, учета и хранения исполнительных документов»  отменить.

3. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.

4. Настоящий приказ вступает в силу с момента подписания.

	Заместитель Главы администрации по экономике и финансам, начальник финансового управления 
	Т.В. Николаус


УТВЕРЖДЕН

приказом финансового управления администрации Копейского городского округа

от  16.12.2016 № 39-ПРФУ

Порядок организации работы по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета Копейского городского округа по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений Копейского городского округа на основании исполнительных документов, учета и хранения исполнительных документов

1. Настоящий Порядок регламентирует организацию работы финансового управления администрации Копейского городского округа (далее – финансовое управление) по исполнению судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета Копейского городского округа (далее – городской округ) по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений городского округа, которые обслуживаются через лицевые счета, открытые в финансовом управлении, на основании исполнительных документов, учета и хранения исполнительных документов, с указанием сумм, подлежащих взысканию в валюте Российской Федерации, а также в соответствии с установленными законодательством Российской Федерации требованиями, предъявляемыми к исполнительным документам, срокам предъявления исполнительных документов к исполнению, перерыву срока предъявления исполнительных документов, восстановлению пропущенного срока предъявления исполнительных документов, по учету и хранению исполнительных документов.
2. Положения, установленные настоящим Порядком применительно к муниципальным казенным учреждениям, распространяются на органы местного самоуправления по исполнению судебных актов по искам к муниципальному образованию «Копейский городской округ» (далее – муниципальное образование) по возмещению вреда, причиненного гражданину или юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействия) органов местного самоуправления либо должностных лиц этих органов.

3. При организации исполнения судебных актов в качестве взыскателей выступают физические и юридические лица, а также их представители в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4. Для организации исполнения судебных актов, направленных для исполнения судом по просьбе взыскателя или самим взыскателем должны быть приложены следующие документы:

заявление взыскателя с указанием реквизитов банковского счета взыскателя, на который должны быть перечислены средства, подлежащие взысканию (приложение 1);

исполнительный документ (исполнительный лист, судебный приказ) с указанием сумм, подлежащих взысканию в валюте Российской Федерации, а также в соответствии с установленными законодательством Российской Федерации требованиями, предъявляемыми к исполнительным документам, срокам предъявления исполнительных документов, перерыву срока предъявления исполнительных документов, восстановлению пропущенного срока предъявления исполнительных документов. При направлении на исполнение дубликата исполнительного листа к нему прилагается копия определения суда о его выдаче;

копия судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ (за исключением случаев предъявления судебного приказа).

Заявление подписывается взыскателем либо его представителем с приложением доверенности или нотариально удостоверенной копии доверенности или иного документа, удостоверяющего полномочия представителя.

Форма заявления взыскателя размещается на официальном сайте администрации Копейского городского округа https://akgo74.ru.
Исполнительный документ, выданный на основании судебного акта о присуждении компенсации за нарушением права на судопроизводство в разумный срок или права на исполнение судебного акта в разумный срок, направляется на исполнение судом независимо от просьбы взыскателя. К такому исполнительному  должна быть приложена копия судебного акта, на основании которого он выдан.
5. При поступлении исполнительных документов в финансовое управление старшим инспектором административно-хозяйственной группы осуществляется их регистрация в соответствии с регламентом работы с входящими и исходящими документами и направляется в отдел бюджетной политики финансового управления (далее – отдел бюджетной политики).
6. Организация исполнения исполнительных документов, ведение журнала регистрации исполнительных документов и их хранение осуществляется отделом бюджетной политики.

Соисполнителями по работе с исполнительными документами указываются соответствующие отделы в зависимости от курируемых направлений.

7. Поступившие исполнительные документы с приложениями в день их поступления регистрируются уполномоченным специалистом отдела бюджетной политики в журнале учета и регистрации исполнительных документов (приложение 2).
8. Уполномоченный специалист отдела бюджетной политики осуществляет проверку поступивших исполнительных документов с приложениями на соответствие требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к исполнительным документам, а также на наличие открытых лицевых счетов должника в финансовом управлении.
9. В случае поступления в финансовое управление исполнительного документа, предусматривающего помимо обращения взыскания на средства бюджета городского округа иные действия, не входящие в компетенцию финансового управления, исполнительный документ исполняется в части, предусматривающей обращения взыскания на средства бюджета городского округа.
10. Финансовое управление не позднее пяти рабочих дней после получения исполнительного документа направляет должнику уведомление о поступлении исполнительного документа (приложение 3) и дате его приема к исполнению с приложением копии судебного акта и заявления взыскателя.
11. Уведомление о поступлении исполнительного документа направляется должнику заказным письмом (или передается лично под роспись, проставляемую в копии уведомления о поступлении исполнительного документа, с указанием даты его получения).
12. Должник в течение 10 рабочих дней со дня получения уведомления о поступлении исполнительного документа обязан представить в финансовое управление информацию об источнике образования задолженности и о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы бюджета городского округа по исполнению исполнительного документа применительно к бюджетной классификации Российской Федерации текущего финансового года.
13. Если выплаты по исполнению исполнительного документа имеют периодический характер, должник одновременно с информацией, указанной в пункте 12 настоящего порядка, представляет в финансовое управление информацию о дате ежемесячной выплаты по данному исполнительному документу.
14. Для исполнения исполнительного документа за счет средств бюджета городского округа должник одновременно с информацией, указанной в пункте 12 настоящего порядка, представляет в финансовое управление платежное поручение на перечисление средств в размере полного либо частичного исполнения исполнительного документа в пределах остатка объемов финансирования расходов, отраженных на его лицевом счете получателя средств бюджета городского округа, по соответствующим кодам бюджетной классификации Российской Федерации.

При нарушении должником требований, установленных настоящим пунктом порядка, финансовое управление приостанавливает до момента устранения нарушения осуществление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений (за исключением операций по исполнению исполнительных документов), с уведомлением (приложение 4) должника и его структурных (обособленных) подразделений.

15. При отсутствии или недостаточности соответствующих лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования расходов для полного исполнения исполнительного документа должник направляет органу местного самоуправления, осуществляющему бюджетные полномочия главного распорядителя средств бюджета городского округа, в ведении которого он находится, запрос-требование о необходимости выделения ему дополнительных лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования расходов в целях исполнения исполнительного документа с указанием даты его поступления в финансовое управление. 

Копия запроса-требования направляется должником в финансовое управление.

16. Орган местного самоуправления, осуществляющий бюджетные полномочия главного распорядителя средств бюджета городского округа в трехмесячный срок, со дня поступления исполнительного документа в финансовое управление, обеспечивает выделение лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования расходов в соответствии с запросом-требованием.

17. Должник обязан представить в финансовое управление платежное поручение на перечисление в установленном порядке средств для полного либо частичного исполнения исполнительного документа не позднее следующего рабочего дня после дня получения в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) и (или) объемов финансирования расходов по соответствующим кодам бюджетной классификации Российской Федерации.
18. При неисполнении должником требований, установленных пунктом 17 настоящего порядка, финансовое управление приостанавливает до момента устранения нарушения осуществление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений (за исключением операций по исполнению исполнительных документов), с уведомлением должника и его структурных (обособленных) подразделений.
19. При неисполнении должником в течение трех месяцев со дня поступления исполнительного документа в финансовое управление, а также при нарушении должником срока выплат по исполнительному документу, предусматривающему выплаты периодического характера, финансовое управление приостанавливает до момента устранения нарушения осуществление операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных (обособленных) подразделений (за исключением операций по исполнению исполнительных документов), с уведомлением должника и его структурных (обособленных) подразделений.
20. Операции по лицевым счетам должника не приостанавливаются при предъявлении должником в финансовое управление документа, подтверждающего исполнение исполнительного документа, документа об отсрочке, о рассрочке или об отложении исполнения судебных актов либо документа, отменяющего или приостанавливающего исполнение судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ.
21. При неисполнении должником требований исполнительного документа в течение трех месяцев со дня его поступления в финансовое управление, уполномоченный специалист отдела бюджетной политики в течение 10 дней информирует об этом взыскателя, направляя ему уведомление о неисполнении должником требований исполнительного документа (приложение 5) заказным письмом (или передает лично под роспись, проставляемую в копии уведомления о неисполнении исполнительного документа, с указанием даты получения).
22. При поступлении в финансовое управление заявления взыскателя об отзыве исполнительного документа уполномоченный специалист отдела бюджетной политики возвращает взыскателю полностью или частично неисполненный исполнительный документ с указанием в сопроводительном письме причины его неисполнения.
23. В случае частичного исполнения должником исполнительного документа указанный документ возвращается взыскателю с отметкой о размере перечисленной суммы.
24. При поступлении заявления взыскателя об отзыве исполнительного документа в финансовое управление в период приостановления операций по расходованию средств на лицевых счетах должника (за исключением операций по исполнению исполнительных документов) уполномоченный специалист отдела бюджетной политики уведомляет должника об отмене приостановления операций по лицевым счетам должника, а исполнительный документ возвращает взыскателю в порядке, определенном пунктами 22, 23 настоящего порядка.
25. Специалист отдела исполнения местного бюджета после перечисления средств взыскателю формирует, распечатывает и передает уполномоченному специалисту отдела бюджетной политики платежные поручения с отметкой об исполнении.
26. Уполномоченный специалист отдела бюджетной политики производит отметку об исполнении соответствующего исполнительного документа в журнале учета и регистрации исполнительных документов.
27. Подлинник исполнительного документа с отметкой финансового управления о полном исполнении требований исполнительного документа с указанием номера и даты платежного поручения, суммы взысканных средств, сопроводительным письмом направляется в суд, выдавший указанный исполнительный документ.
28. Поступившие на исполнение в финансовое управление исполнительные документы и копии исполненных исполнительных документов с отметкой об исполнении и приложением платежного поручения хранятся в соответствии с правилами организации хранения документов.  
	Начальник отдела бюджетной политики финансового управления 
	
	С.В. Мулланурова


ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к порядку организации работы по исполнению судебных актов по обращению взыскания  на средства бюджета Копейского городского округа по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений Копейского городского округа на основании исполнительных документов, учета и хранения исполнительных документов
Образец заявления для физического лица

от "__" _________ 20___ г.
N _______________________
Финансовое управление администрации Копейского городского округа
ЗАЯВЛЕНИЕ
_____________________________________________________________________

(ФИО взыскателя или лица, уполномоченного

на предъявление исполнительного документа)

Направляю для исполнения исполнительный документ N _________________________, выданный

"____" _____________ 20____ г. на основании постановления (решения)___________________

                                                                   (наименование

                                                                  судебного органа)

по делу N __________________________________ о взыскании денежных средств с

______________________________________________________________________________________

           (наименование должника по исполнительному документу)

                       ┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐

Номер счета взыскателя │ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ │,

                       └─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘

открытый в ________________________________________________________________________,

              (указывается полное наименование банка (его структурного

                                 подразделения))

                         ┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐

Кор/счет (субсчет) банка │ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ │,

                         └─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘

          ┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐           

БИК банка │ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ │ 

          └─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘           

    В   случае   несоответствия   представленных   документов   требованиям

законодательства Российской Федерации прошу вернуть  документы  по  адресу:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Контактный телефон: _______________________________________________________

Приложение:
1. Исполнительный документ (оригинал) на ____ листах.

2. Судебный акт (заверенная копия) на _____ листах.

3. ________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________

5. ________________________________________________________________________

                        ______________ _____________________________

                                  (подпись)        (расшифровка подписи)
Образец заявления для юридического лица

от "__" _________ 20___ г.

N _______________________
Финансовое управление администрации Копейского городского округа
ЗАЯВЛЕНИЕ
_________________________________________________________________________________

(наименование взыскателя-организации или организации,

уполномоченной на предъявление исполнительного документа)

                               ┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐ ┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐

ИНН/КПП взыскателя-организации │ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ │/│ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ │

                               └─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘ └─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘

направляет для исполнения исполнительный документ N __________________________________, выданный

"_______" ___________ 20___ г. на основании постановления ______________________________________

                                                                 (наименование судебного

                                                                           органа)

по делу N _______________________________________ о взыскании денежных средств с

________________________________________________________________________________________________

                                    (наименование должника)

                                   ┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐

Номер счета взыскателя-организации │ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ │,

                                   └─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘

открытый в ____________________________________________________________________________________,

                            (указывается полное наименование банка (его структурного

                                                       подразделения))

                         ┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐

Кор/счет (субсчет) банка │ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ │,

                         └─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘

          ┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐           

БИК банка │ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ │ 

          └─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘           

   В   случае   несоответствия   представленных   документов   требованиям

законодательства Российской Федерации прошу вернуть  документы  по  адресу:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Контактный телефон: _______________________________________________________

Приложение:

1. Исполнительный документ (оригинал) на ____ листах.

2. Судебный акт (заверенная копия) на _____ листах.

3. ________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________

5. ________________________________________________________________________

Должность                                     _____________ _______________________

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к порядку организации работы по исполнению судебных актов по обращению взыскания  на средства бюджета Копейского городского округа по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений Копейского городского округа на основании исполнительных документов, учета и хранения исполнительных документов
Журнал

учета и регистрации исполнительных документов

	№ 
п/п
	Дата      
поступления  
исполнительного
документа
	Исполнительный  документ
	наименование
или Ф.И.О. 
взыскателя
	сумма,     
взыскиваемая  
по       
исполнительному
листу
	наименование   
должника,     
подведомственность
главному     
распорядителю
	Основание и дата  
возврата 
исполни- 
тельного 
документа 
взыскателю
	Дата направления
уведомления
о     
поступлении
исполнителю
	дата    
поступления
письма и  
платежного 
поручения 
от должника
	источник   
образования 
задолженности
	Сведения приоста-
новлении
операций
по   
лицевому
счету  
должника
в связи 
с
	отметка об
исполнении
(дата,№  
платежного
поручения)
	дата возврата  
исполнительльного
документа в суд
	приме-
чание

	
	
	номер
	дата 
выдачи
	наименование
судебного  
органа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к порядку организации работы по исполнению судебных актов по обращению взыскания  на средства бюджета Копейского городского округа по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений Копейского городского округа на основании исполнительных документов, учета и хранения исполнительных документов
от «___» __________ 20__ г.

№ _____________________

_______________________________

(наименование и адрес должника)

_______________________________

Уведомление
о поступлении исполнительного документа
В финансовое управление администрации Копейского городского округа «____»_____________________года поступил исполнительный лист (серия) номер ____________, выданный (дата выдачи) ___________ наименование судебного орган ________________, на основании решения (постановления)  от ________________ по делу _________________, о взыскании с ______________________________________________________, 
(наименование организации/ ГРБС)
в пользу __________________________________________________________

(наименование взыскателя)

взыскано ___________________________________________________рублей.

На основании вышеизложенного и в соответствии со статьей 242.5 Бюджетного кодекса Российской Федерации просим Вас в десятидневный срок с момента получения настоящего уведомления предоставить информацию об источнике образования задолженности и о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы местного бюджета по исполнению исполнительного документа применительно к бюджетной классификации Российской Федерации текущего финансового года и платежное поручение на перечисление средств.

Приложения: копия исполнительного листа;
копия решения суда;
заявление взыскателя.

ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к порядку организации работы по исполнению судебных актов по обращению взыскания  на средства бюджета Копейского городского округа по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений Копейского городского округа на основании исполнительных документов, учета и хранения исполнительных документов
_______________________

                                                                                                                        адрес, наименование должника

Уведомление
о приостановлении операций по расходованию средств в связи
с неисполнением требований исполнительного документа
В связи с неисполнением____________________________________________

                                                          (наименование должника по исполнительному документу)

требований исполнительного документа № ___, выданного от________________________________________________________________

(дата выдачи, наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

на основании______________________________________________________
                                       (наименование акта судебного органа, дата, № дела, по которому он вынесен)

сообщаем, что на основании _________________________________________

                                                             (нарушение пункта

статьи 242.5 Бюджетного кодекса Российской Федерации)

осуществление операций по расходованию средств с лицевых счетов  должника приостановлены до момента устранения нарушений (за  исключением  операций по исполнению исполнительных документов).

ПРИЛОЖЕНИЕ 5

к порядку организации работы по исполнению судебных актов по обращению взыскания  на средства бюджета Копейского городского округа по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений Копейского городского округа на основании исполнительных документов, учета и хранения исполнительных документов
	от
«
	
	»
	
	20
	
	г.

	№
	

	

	(наименование организации/

	

	Ф. И. О. взыскателя, по исполнительному документу,

	

	адрес)


Уведомление

о неисполнении должником требований исполнительного документа

	В связи с истечением
	
	трехмесячного срока исполнения

	исполнительного документа №
	
	,

	выданного
«
	
	»
	
	20
	
	г.

	
	,

	(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

	  на основании
	

	
	(наименование акта судебного органа, дата, № дела, по которому он вынесен)


и неисполнением должником содержащихся в нем требований сообщаем Вам о возможности отзыва исполнительного документа и предъявления исковых требований по неисполненному исполнительному документу к главному распорядителю средств бюджета городского округа
	
	,

	(наименование и адрес главного распорядителя средств  бюджета городского округа)


в ведении которого находится должник.

Для отзыва исполнительного документа Вам необходимо направить в финансовое управление заявление с просьбой о его возврате.

